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La realizzazione del nuovo sito, curata da una 
docente interna all’Istituto Comprensivo, è 
finalizzata a migliorare la comunicazione 
istituzionale e la trasparenza, cercando  di essere 
sempre aggiornati rispettando la normativa di 
riferimento.



Le Finalità

Il Sito Web www.icomignano.edu.it è il mezzo con il quale 
l’Istituto si presenta nel contesto geografico, storico e 
culturale e illustra la propria Offerta Formativa e i servizi che 
fornisce.
La finalità principale del Sito è la comunicazione, rivolta a 
alunni, famiglie, docenti, personale, cittadini e stakeholders
del territorio, di informazioni relative all’Istituto 
Comprensivo, al mondo della Scuola e alla Formazione in 
generale.

https://www.icomignano.edu.it/


Gli obiettivi del Sito possono riassumersi nei seguenti punti:
 presentare e raccontare la Scuola e la sua identità
 promuovere l’Offerta Formativa dell’Istituto
 rendere pubblica e trasparente l’attività dell’Istituto
 facilitare e semplificare la comunicazione interna ed esterna
 offrire servizi e strumenti didattici agli alunni e ai Docenti
 offrire servizi e informazioni alle famiglie
 favorire lo scambio di esperienze tra Scuole
 promuovere una cultura collaborativa, organizzativa e partecipativa
 promuovere, in particolare negli alunni, la conoscenza e 

l’apprendimento dei linguaggi di base
 dell’Informatica
 ottemperare alle direttive della Legge n. 4/2004



Schermata iniziale



Come consultare 

il nostro sito web

Prof.ssa Valeria MAGNA



Sulla barra superiore è presente il menù principale in cui 
troviamo le varie «aree» di interesse, la «Modulistica», 
«Contatti» e «l’Archivio del vecchio sito» e il «Vecchio 
Albo»



Sulla sinistra dello schermo troviamo un primo 
menù istituzionale  riguardante l’Organizzazione.
Cliccando su ogni voce, dello stesso, si aprirà una 
pagina del sito che riguarderà l’argomento della 
voce prescelta.



Scendendo più giù , sempre sulla sinistra dello 
schermo, troviamo altri due menù istituzionali  
riguardanti le Comunicazioni e la Sicurezza.

La sezione Comunicazioni è quella che potrebbe 
essere maggiormente di interesse a chi è alla 
ricerca delle varie comunicazioni che vengono 
diramate dalla Presidenza o dalla Segreteria.



Scendendo più giù , sempre sulla sinistra dello 
schermo, troviamo un altro menù riguardante i 
Siti tematici o di interesse.

Contrassegnato dal logo «Radici e ali» troviamo il 
PTOF 2019-22 in tutte le sue versioni.



Il CALENDARIO, sempre sulla sinistra 
dello schermo, è un elemento di grande 
importanza come si può notare alcuni 
giorni del mese sono di colore diverso 
(blu) per indicarci che in quel giorno è 
presente una comunicazione 
(circolare…). 
E’ uno dei vari modi per ricercare un 
documento.



Sulla destra dello schermo troviamo un una serie 
di icone  riguardanti la «Trasparenza».
Cliccando su ognuna di esse si apriranno delle 
applicazioni o delle pagine che contengono 
notizie che è obbligatorio pubblicare, solo così la 
scuola può essere aperta al mondo esterno.



Scendendo più giù , sempre sulla destra dello 
schermo, troviamo i Registro elettronico per i
Docenti e per le Famiglie.



Ancora  più giù , sempre sulla destra dello schermo, 
troviamo  Vita della scuola con:
• Dicono di noi (le varie notizie sulla stampa locale)
• Lavori degli alunni (prodotti degli alunni)
• Foto – video – manifestazioni
• Piano annuale delle attività
• Didaticattiva (Materiali - News - Link utili per la didattica)

• Piattaforma per la formazione MOODLE 



Troviamo, ancora, i Link utili con due menù a 
scorrimento che portano verso siti esterni che 
potrebbero essere utili, per la didattica e per la 
professione docente.
Infine SCUOLA IN CHIARO.



Nella parte 
centrale del sito 
abbiamo 2 sezioni: 
• In evidenza
• Ultime news

Nella parte
In evidenza
Troviamo notizie di 
rilievo in un 
determinato periodo



Nella parte
Ultime news
Troviamo le notizie che di 
volta in volta vengono 
inserite e che 
normalmente sono in 
ordine cronologico.
A volta, però, alcune 
notizie, vengono messe 
«in evidenza» lasciandole, 
per un certo  periodo. in 
prima pagina.



Le varie notizie non saranno mai cancellate dal sito, ma 
verranno archiviate in ordine cronologico nelle varie pagine 
che troviamo in questo modo:

Cliccando sulle freccette finali, o sul n. precedente, possiamo 
scorrere le varie pagine. 



Come ricercare un documento
(circolare, comunicazione, e altro)



Un modo è l’utilizzo del tasto cerca 
in alto a sinistra, prima del menù istituzionale

Scrivendo, ad esempio, Collegio 
docenti e cliccando sulla lente, si aprirà 
una schermata con tutte le 
comunicazioni e le pagine  che avranno 
al loro interno queste parole.

Collegio docenti



Un’ altra modalità è l’utilizzo del 
CALENDARIO, sempre sulla sinistra dello 
schermo, cliccando sui giorni del mese di 
colore diverso (blu) troveremo tutte le 
comunicazioni di quel giorno. Tale 
modalità è utile se noi conosciamo la 
data in cui è stato pubblicato il 
documento che ci interessa.



Una terza modalità è l’utilizzo della 
sezione COMUNICAZIONI, sempre 
sulla sinistra dello schermo, cliccando 
su NEWS o CIRCOLARI troveremo il 
documento che ci interessa seguendo 
l’ordine CRONOLOGICO



Come ricercare una 
pagina



Come per la ricerca delle 
comunicazioni, si può utilizzare il 
tasto cerca 
in alto a sinistra, prima del menù 
istituzionalePTOF



Oppure si può utilizzare 
Pagine del sito
a pie’ di pagina del sito, nella sezione 
blu scuro



Una sezione molto importante del nostro sito è il…..



Naturalmente nella versione «mobile» il sito sarà visualizzato 
diversamente!

TELEFONINO

TABLET



Il sito web di una scuola compie un servizio 
pubblico: fornisce informazioni e permette di 
accedere a contenuti essenziali, per essere 
sempre aggiornati alla vita della scuola. Questo 
servizio permette alla scuola di comunicare la 
propria identità e la propria cultura, agendo come 
vetrina per gli studenti e per le loro famiglie.

Per concludere



Grazie!


